
Congressional District Modification Process 

The following tutorial will help guide you through the process of modifying the Congressional Districts 
once FederalReporting.gov has identified the correction you need to make.  

1. There are two types of errors concerning the congressional districts. Congressional districts that 
do not correspond with the ZIP Codes in the CCR / Dun & Bradstreet records (highlighted in 
orange) and congressional districts that do not correspond to the primary place of performance 
zip+4 entered into the 1512 report (highlighted in green).  



2. In both cases you will need to change the district in the ARRA Hub to the district suggested by 
FederalReporting.gov. However, for the congressional districts that do not correspond with the 
ZIP Codes in the CCR / Dun & Bradstreet records (highlighted in orange) you will need to make 
sure you keep a record of the change you made.  
 
To make the changes you will need to log into the ARRA Hub and navigate to the “Congressional 
View” under the Accountability tab as illustrated below.  

 

   



3. The Congressional View will provide a modifiable Access table that will allow you to make your 
corrections. You may either filter by CFDA (highlighted in red) or you can filter by the Sub‐
Recipient DUNS number (highlighted in yellow) to locate the record that needs to be changed.  
 
If you filter by CFDA, you will view all of the information for that CFDA, whereas if you filter by 
Sub‐Recipient DUNS number you will view all of the instances in the state where the DUNS 
number is a sub‐recipient. If you have a number of programs with the same sub‐recipient DUNS 
number then it might be helpful to sort by DUNS, whereas if you have a CFDA with a number of 
errors then you will probably want to sort by CFDA. 

   



4. Once you have determined the best filter, you should begin to edit the correct congressional 
district information in the Access Database.  
 
Remember that the Place of Performance Congressional District relates the the Place of 
Performance Zip+4. Changes to the “Sub recipient Place of Performance Congressional District” 
field can be made directly and do not require anything further.  
 
“Sub recipient Congressional District” corresponds the CCR / D&B records. Make the corrections 
in the cells as illustrated below, but if you change the Sub recipient Congressional District be 
sure to type in the previous number in the “OLD Congressional District” column (highlighted in 
purple) so that the record is retained for future purposes.  
 
 

 
5. Once you are done you can either filter for a different program/sub‐recipient or exit the page. 

Remember – anything you type in an access database will be transmitted saved and anything 
you delete will be deleted. Please be sure to only make the changes necessary for your program 
and nothing more.  

 


